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Provozní řád Podkroví – kulturního a kreativního centra 
 
1. Úvodní ustanovení 

1. Tento provozní řád stanovuje podmínky pro užívání prostor a poskytování služeb 
Podkroví – kulturního a kreativního centra (dále jen „Podkroví“). 

2. Podkroví slouží k podpoře kulturních, kreativních, vzdělávacích a komunitních aktivit v 
Českém Brodě. 

3. Provozní řád je závazný pro všechny návštěvníky, uživatele, nájemce, organizátory akcí 
i zaměstnance Podkroví. 

2. Prostorové členění 
Podkroví tvoří dvě hlavní místnosti: 

1. Multifunkční sál určený pro workshopy, přednášky, setkání, hudební a tvůrčí aktivity, 
menší kulturní akce, projekce či komunitní programy. 

2. Studovna / coworkingová místnost slouží jako tichý prostor pro individuální práci, 
studium a coworking, lze využít také pro menší setkání, konzultace, prezentace, IT 
aktivity. 

3. Provozní doba 
1. Podkroví je přístupné pouze v době konání organizovaných akcí, programů, 

pronájmů nebo během provozu coworkingu. 
2. Mimo uvedené časy nejsou prostory Podkroví veřejně přístupné. 
3. Aktuální provozní doba se řídí programem Podkroví, rezervacemi prostor a 

harmonogramem coworkingu, které jsou zveřejněny na webu a na vývěsce u vstupu. 
4. Provozovatel si vyhrazuje právo provozní dobu upravit z technických, bezpečnostních 

či organizačních důvodů. 
4. Poslání a účel Podkroví 

1. Podkroví poskytuje zázemí pro kulturní a kreativní tvorbu, vzdělávání, osobní rozvoj, 
komunitní život a sdílenou práci. 

2. Prostory jsou určeny pro workshopy, přednášky, koncerty, besedy, malá divadelní 
představení a vzdělávací aktivity, komunitní setkávání a menší kulturní akce, 
coworking, tvůrčí a kreativní aktivity bez použití speciálního technického vybavení. 

5. Pravidla pro využívání prostor 
1. Prostory Podkroví lze využívat pouze na základě potvrzené rezervace, v rámci 

organizovaných programů Podkroví, během provozu coworkingu, nebo na základě 
smlouvy o pronájmu. 

2. Uživatel je povinen nakládat se zařízením šetrně a podle pokynů, zachovávat čistotu a 
pořádek, dodržovat kapacitní limity jednotlivých místností (sál  60 osob a studovna 10 
osob), řídit se bezpečnostními pokyny personálu. 

3. Je zakázáno vnášet alkohol bez souhlasu provozovatele, vnášet návykové látky, kouřit 
a používat otevřený oheň uvnitř objektu, rušit ostatní nadměrným hlukem, přemisťovat 
nábytek bez konzultace s personálem (zejména komody, projekční vybavení). 

6. Technické vybavení 
1. Uživatelé mohou využívat pouze běžné vybavení dostupné v jednotlivých místnostech 

(stoly, židle, prezentační techniku, Wi-Fi, drobné pomůcky). 
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2. Použití projekční techniky nebo dalšího zařízení je možné pouze po domluvě s 
provozovatelem. 

7. Bezpečnost a ochrana zdraví 
1. Uživatelé jsou povinni dodržovat bezpečnostní pokyny a řídit se instrukcemi 

pracovníků Podkroví. 
2. Každý úraz, závadu či škodu je nutné neprodleně nahlásit. 
3. Evakuační cesty musí být volné a nesmí být zataraseny. 
4. Děti do 15 let mohou prostory využívat pouze v doprovodu odpovědné dospělé osoby. 

8. Hygiena, úklid a odpad 
1. Uživatelé jsou povinni ponechat prostory ve stavu, v jakém je převzali. 
2. Nábytek a vybavení je nutné vracet na původní místo. 
3. Odpad se třídí podle značení v Podkroví. 
4. Po akcích odpovídá za úklid organizátor, pokud není dohodnuto jinak. 

9. Chování návštěvníků a odpovědnost 
1. Všichni návštěvníci jsou povinni chovat se ohleduplně a respektovat ostatní uživatele. 
2. Provozovatel má právo vyzvat k opuštění prostor osoby, které porušují provozní řád 

nebo narušují provoz Podkroví. 
3. Uživatel odpovídá za škody způsobené svou činností, nedbalostí či nesprávným 

užíváním prostor. 
10. Ochrana osobních údajů 

1. Provozovatel zpracovává osobní údaje v souladu s příslušnou legislativou. 
2. Z akcí pořádaných Centrem může být pořizována dokumentace; nesouhlas lze 

oznámit personálu. 
11. Závěrečná ustanovení 

1. Provozovatel si vyhrazuje právo tento provozní řád aktualizovat či doplnit. 
2. Aktuální verze je zveřejněna na webu Podkroví a na informačním místě v Centru. 
3. Tento provozní řád nabývá účinnosti dnem jeho zveřejnění. 

 
 
 
 
 
Platnost od 1. 12. 2025 
 
 
 
 
 

Mgr. Michaela Beleniová 
ředitelka organizace 
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